Vyrizovani formulari

Zadost o informace dle. zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisi

Z4dost o informace dle zakona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Kdo je opravnén v této véci jednat:

Zadatelem pro tigel tohoto zakona je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

Podminky a postup reSeni:

Specifické podminky a postupy neexistuji.

Jakym zpiisobem miiZete zah4jit FeSeni této Zivotni situace:

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sit€ nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a ze se zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, piijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se
od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické podatelny

povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud adresa elektronické podatelny neni
zvetejnéna, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

Kde, s kym a kdy miiZete tuto Zivotni situaci resit:
- Matetska Skola Prostéjov, Moravska ul. 30
- Provozni doba: stfeda 8:30 - 16:00 hod.

- PaedDr. Alena Hekalova, feditel

Jaké doklady a informace musite mit s sebou:

K Zadosti o informaci se neptikladaji zddné doklady a podklady.



Z podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a kdo jej €ini; i v Zadostech
podanych elektronicky doporuc¢ujeme uvést plnou adresu zadatele za ucelem doruceni pisemnosti
(at’ jiz jde o poskytnuti informaci, které neni mozné uspokojit elektronicky, nebo o doruc¢eni
rozhodnuti ve spravnim fizeni).

Zadost musi byt srozumitelnd, nesmi byt formulovana pfili§ obecné.

Formulare:

Z4dost neni tfeba podavat na formulafi. Fyzicka osoba uvede jméno, piijmeni, datum narozenti,
adresu mista trvalého pobytu (adresu bydlist¢, dorucovaci adresu), pravnicka osoba uvede nazev,
IC, adresu sidla, popt. adresu pro dorucovani. Z zadosti musi byt ziejmé, kterému subjektu je
urcena a ze se zadatel domaha informaci dle zékona ¢is. 106/1999 Sb., v platném znéni.

Lhiity pro vyFizeni:
Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.
Povinny subjekt posoudi zadost a:

- brani-1i nedostatek udaji o zadateli vyfizeni zadosti o informaci, vyzve zadatele ve lhité do 7
dnti ode dne podani zadosti, aby zaddost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni ode
dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v ptipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhiit¢ do sedmi dnt od podéani zadosti, aby zadost
upiesnil, neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

- v piipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, zadost odlozi a tuto
odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,

- poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhiité nejpozdéji do 15 dnii ode dne pfijeti zadosti
nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotiebi licence podle § 14a zdkona, ptedlozi v této lhité
zadateli kone¢nou licen¢ni nabidku.

Lhitu pro poskytnuti informace muiZe povinny subjekt prodlouzit ze zavaznych diivodu,

nejvyse vSak o deset dni.

Zavaznymi divody jsou:

- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych tfadovnach, které jsou oddélené od uradovny
vytizujici zadost,

- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné
zadosti,

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mé zavazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zdvazny zéjem na predmétu
zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovén, a to véas
pted uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Pokud povinny subjekt zZadosti, byt’ i jen zEasti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vytizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipad¢ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadl, kdy se
zadost odlozi.



MiiZete vyuzit tuto elektronickou sluzbu:
Datova schranka: cczkx3h, e-mail: msmorav@posta.pvskoly.cz

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje:
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Dalsi informace:
na webovych strankdch www.mvcr.cz



